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ACTA DE REUNIÓN
	DATOS GENERALES

	TEMA DE LA REUNIÓN:
	

	FECHA:
	

	HORA DE INICIO:
	
	HORA DE FIN:
	


	OBJETIVO DE LA REUNIÓN

	

	

	


	No.
	TEMAS TRATADOS

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	No.-

TEMA
	OBSERVACIONES A LOS TEMAS TRATADOS
	RESPONSABLE DE LA OBSERVACIÓN

	1.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	ACUERDOS (COMPROMISOS)

	COMPROMISO
	RESPONSABLE
	FECHA DE ENTREGA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	PARTICIPANTES EN LA REUNIÓN

	No.-
	NOMBRES Y APELLIDOS
	CÉDULA
	FIRMA

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	


	RESPONSABLE CONTENIDO DEL ACTA

	ELABORADO POR:
	CARGO:
	FIRMA:
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